
 1 

ИНСТРУКЦИЯ ПО 
 ПОЛЬЗОВАНИЮ ЭЛЕКТРОННОЙ ПЛОЩАДКОЙ 

 
  
Если Вы: 

1. зарегистрировались на сайте; 
2. предоставили в Министерство экономики Омской области обязательные документы; 
3. получили Уведомление о допуске к участию в открытых аукционах в электронной 

форме, 
то у Вас появилась возможность участвовать в открытых аукционах в электронной форме. 
 
 
 

1.  Информация об открытых аукционах в электронной форме отображается на сайте 
www.omskzakaz.ru  в разделе "Электронные Аукционы". 

 

 
 

 

http://www.omskzakaz.ru
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2. Выбираете интересующий Вас открытый аукцион в электронной форме. 
 

 
              
   

3. Отображается полная информация о данном открытом аукционе в электронной форме 
 

 
 

4. Для участия в открытых аукционах в электронной форме необходимо ввести логин и 
пароль для входа в рабочую зону. 

 

 
Пример: 

 
 

Если вы используете для входа электронно-цифровую подпись (ЭЦП), тогда Вам 
необходимо “Войти с ЭЦП”, нажав соответствующую кнопку. 

 

Нажимаете на предмет данного аукциона 
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5. Откроется окно “Авторизация - вход с ЭЦП”.  
Вверху окна появится сообщение желтого цвета: “Этот узел может потребовать 
следующий элемент управления ActiveX: ‘CAPICOM 2.1.0.2’ из ‘Microsoft Corporation’. 
Щелкните здесь, чтобы разрешить работу элемента управления…”.  

 

 
 

6. Необходимо нажать на это сообщение. В открывшемся меню выбрать пункт “Запустить 
элемент управления ActiveX”. 
 

 
 

7. Программа запросит установку элемента ActiveX. Необходимо согласиться с установкой, 
нажав кнопку “Установить”. 
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8. Элемент ActiveX CAPICOM, необходимый для работы с цифровой подписью, установлен в 
систему. После этого вновь откроется страница “Авторизация – вход с ЭЦП”. 

 
9. Теперь необходимо добавить сайт в доверенные узлы. Для этого нажмите “Сервис” – 

“Свойства обозревателя…”. 
 

 
 

10. В открывшихся настройках браузера Internet Explorer перейдите на вкладку 
“Безопасность”. Выберите раздел “Надежные узлы” и нажмите кнопку “Узлы…”. 

 

 
 

11. Снимите галочку внизу “Для всех узлов этой зоны требуется проверка серверов (https:)”  
и в поле “Добавьте узел в зону:” напишите “omskzakaz.ru” (без кавычек). Нажмите 
кнопку “Добавить”. 
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Сайт omskzakaz.ru должен переместиться вниз в раздел “Веб-узлы”.  
 

12. Нажмите дважды OK, чтобы сохранить произведенные изменения и выйти из настроек 
Internet Explorer. 

 
13. Для входа на электронные аукционы по ЭЦП необходимо ввести Логин и Пароль. После 

этого нажмите на кнопку “Войти c ЭЦП”. 
 

 
 

14. В появившемся окне выберите из списка ваш личный сертификат и нажмите кнопку 
«OK». Если в системе установлен только один личный сертификат (Ваш), то это окно не 
появится! 
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15. Появится предупреждающее окно, сообщающее, что вы собираетесь использовать 
цифровую подпись. Отметьте галочкой пункт «Do not show this dialog again» (не 
показывать это окно снова) и нажмите «Yes». 

 

 
 
16. Система попросит вас вставить ключевой носитель. Вставьте его в USB-порт вашего 

компьютера. Если ключевой носитель уже был вставлен, то данное окно не появится. 
 

 
 
17. Введите Pin-код, для доступа к вашему ключевому носителю. 
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18. Вход осуществлен. После входа в рабочую зону Вы сможете войти в электронную 
площадку, нажав  кнопку "ВХОД Электронная площадка". 

 

 
 

19. Для участие в выбранном открытом аукционе в электронной форме необходимо подать 
заявку на участие. Прием заявок начинается с даты начала регистрации на сайте 
участников аукциона, указанной в извещении.   

 

 

 
 

20. Выберите лот (лоты) – отметьте галочкой (галочками), в которых Вы желаете 
участвовать.  

 

 
 

 
 

21. Нажмите кнопку "Отправить заявки". 
 

 
 

22. Появится надпись: "Ваша заявка на участие в выбранных лотах принята!". 
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23. Нажмите обновить страницу 
 

 
 

24. Откроется новая страница с текущей ценой лота по данному аукциону. Справа будет  
кнопка "Ставка", нажмите на нее. 

 

 
 

 
 

25. Появится окно, в котором предстоит делать свои предложения о цене. 
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26. Введите ваше ценовое предложение о цене контракта. 
 

 
 

 
 

27.  Проверьте Ваше предложение о цене!!! Только после этого нажмите кнопку 
"Сделать ставку". 

 

 
 
 

28. Если вы введите буквы или еще какие-либо знаки (символы), то ваша ставка не 
принимается, и появится окно "Ваша ставка должна быть ниже текущей цены". 
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он 
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29. При  введении цены ниже предыдущей более чем на 5 % и при нажатии кнопки 
"Сделать ставку" появляется окно. 
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30. Если Ваша ставка ниже чем 0,5 % от предыдущей цены, то появится окно "Вы 
затягиваете аукцион, принять ставку?". 

 

 
 

31. При снижении от 0,5 до 5 % ставка принимается без каких-либо предупреждений. 
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32. Появится надпись: "Ваша ставка принята! 
 

 
 

33. Внизу окна появится таблица с информацией о вашей ставке, ставках других участников 
и о времени поступления ставок.  

 

 



 14 

34. Возможно, что несколько участников могут подать равные ставки, однако победителем 
признается подавший предложение о цене первым. Претендентом является тот, кто 
сделал предложение о цене контракта, равной цене, предложенной победителем 
аукциона, и только с ним заключается контракт в случае уклонения победителя 
аукциона от заключения контракта. 
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35. Каждый участник электронного аукциона может сделать несколько ставок. Если Вы 

готовы снизить предлагаемую цену, то введите новое предложение о цене. 
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36. Если в течение одного часа с момента размещения на сайте последнего предложения о 
цене контракта не поступило ни одного предложения, предусматривающего более 
низкую цену контракта, то аукцион считается завершенным.  
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37. Нажмите кнопку на клавиатуре F5, откроется страница, отображающая информацию о 
ходе и результатах аукциона.  

 

 

 
 

 
 

ЖЕЛАЕМ ВСЕМ УДАЧИ И ПОБЕД! 


